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Dorucovani rozhodnuti

Upravujev § 69a zakona o vysokych Skolach a v Cl. 25 Statutu Slezské univerzity

Dorucovani datovou schrankou

e |ze dorucit, pokud uchazec nebo student datovou schrankou disponuje a univerzité ji nahlasil

 doruceno je okamzikem platného prihlaseni opravnéné osoby do datové schranky

 neprihlasi-li se opravnéna osoba do datové schranky, za platné doruceni je povazovan 10. den
nasledujici po dni vloZeni

Dorucovani prostrednictvim postovnich sluzeb

dorucuje se, pokud neni mozné dorucovat prostfednictvim datové schranky

zasila se doporucenou zasilkou do vlastnich rukou adresata na adresu, kterou student i
uchazec uvedl jako adresu pro dorucovani

adresatlm s trvalym pobytem mimo tGzemi Ceské republiky se doru¢uje na adresu trvalého
pobytu

pri neprevzeti zasilky je doru¢eno 10. dnem po uloZeni zasilky (den ulozeni se nezapocitava)

Dorucovani prostrednictvim elektronického informac¢niho systému

e Rozhodnuti ve vécech uvedenych v ustanoveni § 68 odst. 1 pism. a), b), a d), kterym se
vyhovuje zadosti studenta a rozhodnuti ve vécech uvedenych v § 68 odst. 1 pism. e) se dorucuji
prostfednictvim elektronického informacniho systému univerzity. Takto je mozné doruCovat az v
momenté&, bude-li tato moznost stanovena statutem a statut bude fadné registrovan MSMT.

* Prostrednictvim elektronického informacniho systému muze byt rovnéz studentovi doruc¢ovana
vyzva k vyjadreni se k podkladdm.

» Pisemnosti vydané v fizeni podle ustanoveni § 50 zakona o vysokych Skolach, jimiz je vyhovéno
zadosti uchazece o prijeti ke studium, se dorucuji prostfednictvim elektronického informacniho
systému v pripadé, Ze s timto zplsobem doruceni uchaze¢ predem na prihlasce souhlasil. Takto
je mozné dorucovat az v momenté, bude-li tato moznost stanovena statutem a statut bude
Fadné registrovan MSMT.

Osobni prevzeti pisemnosti

« V pripadé zajmu studenta je mozno dorucovat pisemnosti univerzity ve formé rozhodnuti rovnéz
prostrednictvim osobniho prevzeti po predchozi domluvé u prislusného studijniho referenta
(opravnéné uredni osoby).

e Pisemnosti univerzity, které byly prevzaty osobné, budou opatfeny prohlasenim potvrzujici toto
prevzeti. Okamzikem osobniho prevzeti je pisemnost dorucena.

Dalsi moznosti dorucovani

» Veskeré dalsi pravni vztahy vznikajici v oblasti doru¢ovani mezi univerzitou a studenty, popf.
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uchazedi o studium, se budou fidit zejména podle ustanoveni § 69a zakona o vysokych Skolach
(dle tohoto ustanoveni je mozné doruCovat az v momente, bude-li tato moznost upravena
statutem a statut bude Fadné registrovan MSMT) a ustanoveni § 19 a nasl. spravniho Fadu.

Dorucovani verejnou vyhlaskou na uredni desku a elektronickou uredni desku

A1\ Dorucent vefejnou vyhlagkou

F h

* V pripadech nemoznosti doru¢eni z ddvodu neznamého pobytu.

 PoSta nemohla zanechat ozndmeni/vyzvu k prevzeti pisemnosti.

e Dorucovat verejnou vyhlaskou na Uredni desku budeme i v pfipadé, Ze bylo doru¢ovano do
ciziny a pisemnost se vratila.

e Typicky v pfipadé, kdy adresat nema schranku, popf. nema oznacenou schranku a neni
zastizen.

e Pojmy:

Datum vyvéseni = den, kdy byl dokument vyvésen na Uredni desku a elektronickou Uredni desku
(dalkovy pfistup). V obou pfipadech musi byt toto datum shodné. Vyznaci se v den vyvéseni
dokumentu.

Datum sejmuti = den, kdy je dokument odstranén z Uredni desky a elektronické uredni desky. Toto
datum nesmi byt drivéjsi nez 15. den ode dne vyvéseni (mdze byt pozdéjsi) a na pisemnosti se
vyznaci az po jejim sejmuti.

Postup:

e Po ndvratu zasilky na SLU se obalka neoteviena!!! zarfadi do spisu a nebude se v Zzadném
pripadé otevirat.

e Samotna pisemnost (nemusi byt opatfena podpisem i razitky) se vyvési na Gredni desku + na
elektronickou Uredni desku (zaroven) a vyznaci se na pisemnosti datum vyvéseni a sejmuti.

 Doba vyvéseni: 15 dnu (15. dnem je doruéeno).

» Sken vyvéSovaného rozhodnuti (VZOR 3B) je opatfen datem vyvéseni a sejmuti z Gfedni desky.
Po uplynuti zdkonem stanovené doby, tj. min. 15 dnd, vyvéseni na Uredni desce (a elektronické
Uredni desce), se rozhodnuti odstrani z Uredni desky i elektronické Gredni desky. Original
rozhodnuti (VZOR 3A) se rovnéz dale zalozi do spisu, vyznaci se dolozka nabyti pravni moci, a to
po zakonem stanovené Ihité.

e Poznl. Rozhodnuti vyvéSované neni origindlem. Jedna se o sken. V pfipadé nutnosti Ize uzit
nové vyhotoveni k uverejnéni na Uredni desce.

e Pozn2.: Vrati-li se odeslana zasilka zpét jako nedorucitelna, obalka se zadsadné nikdy neotevirj,
ponecha se zalepena a pripoji se k origindlu pisemnosti ve spise, jehoZ stejnopis obsahuje
(obdobné jako dorucenka).

Rozhodnuti dorucované postou

A B \
[ S
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| Doruceni postou - vzor

Pojmy:

Vypraveno dne = den, kdy byla zasilka SLU predana poStovnimu dorucovateli k prepravé. K
vyznaceni na pisemnosti se uzije razitko, datum mozno uvést ru¢né. V ramci kazdé soucasti SLU je
nutno stanovit nejzazsi dobu podani zasilky na podatelnu soucasti tak, aby bylo zaruceno predani
zasilky k poStovni prepravé jesté tyz den.

Dolozka pravni moci = oznaceni dne, kdy se rozhodnuti stalo pravomocnym a neni mozno uplatnit
opravny prostredek (odvolani). Na pisemnosti se vyznacuje razitkem, na némz se dale vyznaci den
nabyti pravni moci, den vypliovani této dolozky a podpis opravnéného referenta. Pozn.: Den
vykonatelnosti neni nutno vypliovat, nejde-li o rozhodnuti stanovujici povinnost financni Ghrady v
konkrétni Ih(té.

» Rozhodnuti se v den predani k postovni prepravé opatfi razitkem ,Vypraveno dne“ (original i
stejnopis) a original se zalozi do spisu. Otisk razitka ,Vypraveno dne” je doporuceno umistit na
predni stranu pisemnosti pod doru¢ovaci adresu.

e Z navracené dorucenky zjistime den doruceni adresatovi a v souladu s 30 denni Ih{itou na
odvolani vypocitame den nabyti pravni moci.

e Na predni stranu rozhodnuti vyznacime otisk razitka , Dolozka pravni moci“ (viz vzor) a
vyplnime Udaje (den nabyti pravni moci, den vyplnéni dolozky, podpis).

» Dorucenka je prichycena ke konkrétnimu rozhodnuti. Takto dopinéné rozhodnuti zaloZzime do
prislusného spisu.

Rozhodnuti prevzaté osobné na SLU

+ . Doruceni osobné - vzor

Pojmy:

Dolozka pravni moci = oznaceni dne, kdy se rozhodnuti stalo pravomocnym a neni mozno uplatnit
opravny prostiedek (odvolani). Na pisemnosti se vyznacuje razitkem, na némz se dale vyznaci den
nabyti pravni moci, den vypliovani této dolozky a podpis opravnéného referenta. Pozn.: Den
vykonatelnosti neni nutno vypliovat, nejde-li o rozhodnuti stanovujici povinnost financni Ghrady v
konkrétni Ih(té.

» Na original rozhodnuti se uvede prohlaseni o osobnim prevzeti adresatem, popf. jeho
zmocnéncem, a to na zadni stranu za podpis dékana, rektora apod. V pripadé vile, student
uvede rovnéz prohlaseni o vzdani se svého prava na odvolani. Takové rozhodnuti se neopatfuje
razitkem ,Vypraveno dne”.

* Na predni stranu umistime otisk razitka (dolozky) pravni moci a vyplnime Udaje - v pfipadé
vzdani se prava na odvolani nastava pravni moc ihned, tj. okamzikem osobni odbéru.

¢ Rozhodnuti doplnéné prohlasenim o osobnim prevzeti a dolozkou pravni moci se v této podobé
zalozi do spisu.
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