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VCasné a radné odevzdani BP/DP je nutnou podminkou nejen pro pfistoupeni ke statni zavérecné
zkousce, ale také k moznosti plnit studijni povinnosti (zkousky Ci zapocty) v predterminu.

Vyplnéni udaju v IS/STAG

Kdykoliv béhem zpracovani VKP, nejpozdéji vSak tyden pred jejim odevzdanim musi student
vyplnit na portale IS/STAG ,Formular na doplnéni (dajd o kvalifika¢ni praci“ dle Navodu na zadavani
VKP.

Odevzdani BP/DP v tisténé podobé

Tisténa verze BP/DP se odevzdava ve dvou vytiscich svazanych v tvrdych deskach referentce
prislusné katedry, jejimz ¢lenem je vedouci prace.

Termin odevzdani se fidi Harmonogramem akademického roku. Odevzdani bakalarské prace po
stanoveném terminu mdze ve vyjimec¢nych pripadech (napr. hospitalizace) povolit pouze dékan
fakulty na zékladé radné odtvodnéné pisemné Zadosti studenta doloZené prislusnymi diikazy a
souhlasného stanoviska vedouciho prace.

V terminu odevzdani BP/DP student odevzdavé na pfislusné katedfe také Udaje o oponentovi
bakalarské/diplomové prace.

Odevzdani BP/DP v elektronické podobé

Soucasné s odevzdanim tisténé prace student viozi svou zavérecnou praci do IS/STAG ve formatu pdf
(text nesmi byt uzamcen heslem). Elektronicka forma musi byt shodna s tiSténou verzi). Soubor .pdf
musi mit nasledujici tvar: OPF_Prace_Rok Zkraceny _nazev_Prijmeni_Jmeno.pdf (pozn. jednotlivé
identifikacni atributy musi byt oddéleny podtrzitkem a v ndzvu souboru se nesmi vyskytovat Ceska
diakritika..

Priklady:
- OPF_B_07_Marketingovy_plan_hotelu_Novak_Jiri.pdf,
OPF_D_08_Prodejni_program_hotelu_Stach_Jan.pdf)

Pokud referentka katedry kontrolou zjisti nedostatky nebo nelplné vyplinéni (idaji o BP/DP, studenta o
tom informuje a vyzada si neprodlené jejich odstranéni. V pripadé, ze student nebude respektovat
pokyny referentky katedry, ma se za to, ze student praci neodevzdal.
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Odevzdani posudku vedouciho prace a oponenta

Student odevzda na prislusnou katedru v terminu stanoveném pro dany akademicky rok také dve
vyhotoveni posudkd vedouciho prace a oponenta. Potrebné tiskopisy jsou studentdim k dispozici na
Intranetu SU OPF.

@ BlizSi informace a terminy realizace SZZ jsou aktualizovany pro kazdy akademicky rok v
dokumentu Podminky realizace statnich zavérecnych zkousek SU OPF.

Odevzdani BP/DP ve slovenském jazyce

Studijnim jazykem v akreditovanych programech je cestina a v tomto jazyce se tedy odevzdavaji
veskeré prace.

Na zakladé ustanoveni ¢l. 9 odst. 3 mezinarodni smlouvy ¢. 142/2001 Sb.m.s., mohou obcané
Slovenskeé republiky pfi pInéni studijnich povinnosti misto ceského jazyka pouzivat jazyk slovensky.

Zavéreénou praci mizete vypracovat a odevzdat ve slovenstiné bez
i)  predchozich zadosti a souhlas.
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